
 

Kernkompetenzen 

 Vielseitig versierte Führungspersönlichkeit mit rund zehn Jahren Berufserfahrung  

 Nachweisliche Fähigkeiten als Geschäftsführer, Personalleiter oder Senior Brand Manager 

 Umfassendes Know-how in der Entwicklung und Umsetzung von Strategien 

 Umfassende IT- und Fremdsprachenkenntnisse 

Mein Interesse gilt nun einer neuen Aufgabe in einer leitenden Position in einem herausfordernden Umfeld. 

Beruflicher Werdegang 

 Unternehmen, Ort 2020 – heute 

 Position 

VERANTWORTUNGEN 

 Entwicklung und Umsetzung von Geschäftsstrategien 

 Controlling der finanziellen Leistungen, der Investitionen und anderer Geschäftsvorgänge 

 Entwickelt und optimiert Dienstleistungen und Angebote 

ERFOLGE 

 Umsatzsteigerung  

Bildung 

 Höchster Abschluss  2015 – 2018 

 Name der Universität 

   

Zusatzqualifikationen 

 

  EDV 
Microsoft Office  sehr gut 

 

   
SalesForce sehr gut 

 

      Sprachen 
Englisch sehr gut  

   

Sonstiges 

Zertifikate  

Business English Certificate Higher Level C1: University of Cambridge 05/2013 

  

Interessen  

  

Referenzen auf Anfrage 

Ort, Datum 

Layout 1 
CEO 

Master in Business Administration 

 Adresse  

 E-Mail@hotmail.com 

 

 

Telefon 

LinkedIn 

* Geburtstag,Ort 

 

mailto:E-Mail@hotmail.com


Expertisen 

Informationstechnologie ▪ strategisches Management ▪ IT: Management, Sicherheit, Compliance, Governance, 
Risikomanagement, Frameworks, Cloud Computing, Datenschutz, Strategie, Auslagerungen, Automatisierung  

Persönliches Profil 

Als umsetzungsstarke Generalistin habe ich mir in mehr als 15 Jahren ein umfassendes und breit aufgestelltes 

Fachwissen in den unterschiedlichen Bereichen der Informationstechnologie angeeignet.  

Beruflicher Werdegang 

  Freie Managing Consultant, Managerin 02/2017 – heute 

 Unternehmen ▪ Ort 

VERANTWORTUNGSBEREICHE 

• Beratungsmandate in den Bereichen IT-Sicherheit, Compliance, Governance, Risikomanagement, Datenschutz,  

ERFOLGE 

• Führte Strukturen und Prozesse nach unterschiedlichen regulatorischen Vorgaben ein 

 Chief Information Officer 02/2016 – 12/2016 

 Unternehmen ▪ Ort 

VERANTWORTUNGSBEREICHE 

• Steuerte alle administrativen Unternehmensbereiche  – Consulting, Sales Operations, IT, Controlling, Reporting 

ERFOLGE 

• Signifikante Optimierung von Transparenz und Unternehmenssteuerung 

Bildung 

  Höchste Ausbildung von - bis 

 Universität ▪ Ort 

Weiterbildungen 

 

• Financial Modeling: Coe & Co (2000)  

Sonstiges 

 

SPRACHEN 

• Englisch: fließend in Wort und Schrift 

Referenzen auf Anfrage 

Ort, 2022 

Layout 2 
IT-SPEZIALISTIN/MANAGERIN 

 

 Adresse   

 E-Mail   

 +49 (0) 123 456 789   

                                      Geburtstag, Ort    *  

                                             LinkedIn     



  VORSITZENDER DER GESCHÄFTSLEITUNG   

EXPERTISEN: Strategische & operative Führung ▪  Finanz- & Personalmanagement ▪  Changemanagement ▪  Projektleitung 

Als Geschäftsführer kann ich auf ein umfassendes und breit aufgestelltes Fachwissen zurückgreifen. In rund 15 Jahren 

habe ich mir nachweislich hervorragende Kenntnisse im strategischen und operativen Management sowie im Personal- 

und Budgetmanagement auf internationaler Ebene angeeignet. Vorzuweisen ist die Leitung von Projekten sowie 

Implementierungen neuer effizienter Strukturen und Prozesse. Ich bin zudem eine anerkannte Führungspersönlichkeit 

mit nachweislichem Know-how in Organisation und Controlling. 

Anerkannte Führungs- und Fachkraft in der internationalen Baubranche 

  ERFOLGE ALS GESCHÄFTSFÜHRER UND PROJEKTLEITER   

Umsatzsteigerung & Kostenreduzierung 

 Aufbau eines umfangreichen finanziellen Reportingtools über die verschiedenen Standorte 

 Reorganisation der verschiedenen Standorte und damit verbundene Effizienzgewinne 

Führung & Entwicklung 

 Verantwortung für die operative und strategische Unternehmensleitung 

 Umsetzung der Teamausrichtung nach der Reorganisation 

Umstrukturierungen 

 Einführung eines übergeordneten Controllings 

  BERUFLICHER WERDEGANG   

Geschäftsführer ▪  Unternehmen ▪  Ort seit 01/2018  

 Leitete den Strategieprozess für ein späteres Changemanagement 

  AUSBILDUNG   

Höchster Abschluss ▪  Universität, Ort 03/2010 – 11/2011 

  WEITERBILDUNGEN   

Bezeichnung ▪  Einrichtung, Ort 03/2020 

 

Layout 3 
GESCHÄFTSFÜHRER  

 

 Adresse   

                                 E-Mail@gmail.com     

 +41 (0) 123 456 78   

 linkedin.com/in/     

 Geburtsdatum, Ort *  

mailto:rolpeter@gmail.com


 

Kernkompetenzen 

 Vielseitig versierter Angestellter mit rund zehn Jahren Berufserfahrung  

 Tiefgehende Kenntnisse der Lebensmittelbranche 

 Kommunikationsstark, belastbar, teamfähig und flexibel 

 Gutre EDV- und Fremdsprachenkenntnisse 

Mein Interesse gilt nun einer neuen verantwortungsvollen Aufgabe in einem herausfordernden Umfeld als Filialleiter 

Beruflicher Werdegang 

 Berufliche Neuorientierung seit 12/2021 

   

 Angestellter 03/2011 – 11/2021 

 Name des Unternehmens, Ort  

 

 Angaben zu den Tätigkeiten 

Bildung 

 Höchster Abschluss 2009 

 Name der Einrichtung, Ort  

   

Zusatzqualifikationen 

 

  EDV 
Microsoft Office sehr gute Kenntnisse 

Mac OS sehr gute Kenntnisse 

 

  Sprachen 
Deutsch Muttersprache 

Englisch fließend in Wort und Schrift   

  
 

   
Französisch Grundkenntnisse 

  

Interessen 

Reisen und Sport 

 

Referenzen auf Anfrage 

Ort, Datim 

 

Layout 4 
Angestelle(r) 

 
Adresse 

Adresse 

 

 E-Mail@gmail.com  

 +43 (0) 987 654 32 

* Geburtstag, Ort 

 



 

Beruflicher Werdegang 

 Unternehmen, Ort 03/2021 – heute 

 Projektmitarbeiter(in)  
 

 Beschreibung der Tätigkeiten 

 

Ausbildung 

 Höchster Abschluss 1997 – 2001 

 Unternehmen/Einrichtung, Ort  

   

Weiterbildungen 

 Diplomkurs Cambridge Certificate in English (CPE) 2012 

 Cambridge Institute, Ort  

   

Zusatzqualifikationen 

 

  Sprachen 
Deutsch: Muttersprache 

Englisch: sehr gut 
 

   
  

 

  EDV-Kenntnisse 
Microsoft Office: sehr gut 

  

   

Sonstiges 

 Führerschein/Führerausweis: KlasseB/Kategorie B  

 Interessen: Sport, Kultur,  

 

Referenzen auf Anfrage 
Ort, Datum 

 

 

 

 

Adresse 

 +41 (0) 76 987 0000 

 E-Mail@gmx.ch 

* Geburtstag, Ort 
 

Layout 5 

Assistent(i)n der Geschäftsleitung 

Kernkompetenzen 
 

 Vielseitig versierte Persönlichkeit mit mehr als zehn Jahren 

Berufserfahrung 

 Nachweisliche Kompetenz in der Führung von Front und Back Office 

 Umfassende Kenntnisse in HR sowie in Betriebswirtschaft 

 Hohe IT-Affinität und sehr gute Sprachkenntnisse 

 Organisationsgeschick und Dienstleistungsorientierung 

 Überaus zuverlässige, strukturierte, exakte und flexible Arbeitsweise 

 

Mein Interesse gilt einer neuen verantwortungsvollen Aufgabe zum Beispiel als 

Executive Assistant. 

tel:+123123456789


Beruflicher Werdegang 

  Position 08/2007 – heute 

 Unternehmen, Ort 

VERANTWORTUNGEN 

• Kaufmännische Leitung und Controlling 

• Optimierung von Prozessabläufen 

ERFOLGE 

• Gründung einer Tochtergesellschaft  

Bildung 

  Höchster Abschluss 10/1998 – 01/2001 

 Universität, Schule, Betrieb, Ort 

Zusatzqualifikationen 

 

  IT-Kenntnisse 

Microsoft Office: sehr gut 

SAP: sehr gut 
 

  Sprachen 

Deutsch: Muttersprache 

Englisch: sehr gut in Wort und Schrift  

  Sonstiges 

Rechtskenntnisse: Steuer, Personal 

Sonstiges 

▪ Führerschein Kategorie B  

▪ Interessen: Fotografieren 
 

 

Referenzen auf Anfrage 

Ort, 2022 

 

Kontakt 

  Adresse 

       Adresse 

  email@gmx.at 

 +43 (0) 123 456 789 

*  Geburtstag, Ort 

  /linkedin/ 

 

Layout 6 
POSITION 

 

Persönliches Profil 

Als POSITION habe ich mir in den vergangenen rund 15 Jahren tiefgehende 

Kenntnisse unter anderem in Verwaltung und Führung sowie Controlling 

angeeignet. Ich verfüge nachweislich über ein umfassendes Know-how in der 

Energiebranche, in Forschung und in nationalen und globalen 

Förderungsprogrammen.  

Verantwortungsbereitschaft, Belastbarkeit verbunden mit Einsatzfreude, 

Teamgeist, interkultureller Kompetenz und Sozialkompetenz leiten mein 

Handeln.  

Kernkompetenzen 

Personalverwaltung ▪ Kaufmännische Leitung ▪ Controlling ▪ Koordination IT 

▪ Leitung Back Office ▪ Prozessmanagement ▪ Personalführung ▪ Forschung 

  

mailto:email@gmx.at
https://linkedin.com/in/username


 

Expertisen 

Investment- und Wertpapiermanagement ▪ Produktmanagement ▪ Vertrieb ▪ Strategie und Steuerung ▪ Führung und 

Entwicklung ▪ Organisation ▪ Stakeholder Management 

Persönliches Profil 

Als Betriebswirt und Bankkaufmann habe ich mir in rund 15 Jahren ein umfassendes und breit aufgestelltes Fachwissen 

in der Finanzbranche inklusive Leitung und übergreifende Steuerung verschiedener Projekte angeeignet. Ich bin eine 

anerkannte Führungspersönlichkeit mit nachweislichen Fähigkeiten im Bereich Reporting und Präsentationen auf 

nationaler und internationaler. Leidenschaft für Lösungsansätze, die sich an den Kunden und am Unternehmen 

orientieren, ein hohes betriebswirtschaftliches Verständnis sowie mein effizientes Vorgehen zeichnen mich aus.  

Beruflicher Werdegang 

  Position 01/2016 – heute 

 Unternehmen ▪ Ort 

VERANTWORTUNGSBEREICHE 

• Strategische Ausrichtung sowie Management und Monitoring verschiedener Abteilungen  

• Projektmanagement  

 

ERFOLGE 

• Entwicklung und Umsetzung der Strategien im Bereich Business und Ertrag 

Ausbildung 

  Höchster Abschluss 1999 – 2002 

 Akademie ▪ Ort 

  Bankkaufmann 1996 – 1999 

 Bank ▪ Ort 

Weiterbildungen 

• Certified Financial Analyst  

• Business Englisch 

Sonstiges 

• Englisch: fließend in Wort und Schrift 

• Vereinsvorsitzender 

Referenzen auf Anfrage 

Ort, 2022 
 

 

Layout 7 
FINANZEXPERTE 

 

                                                        Adresse        

 E-Mail@gmx.net   

 +49 (0) 171 112 112 12   

                                       Geburtstag, Ort    * 

                                                       /Linkedin  /   



Layout 8 
Musterstraße 37  |  23456 Musterstadt 

email@email.de  |  0171 23456789 

Lebenslauf 1 von 1 

Lebenslauf 

 

Persönliche Daten 

Geburtsdatum/-ort 16.07.1976 in Geburtsort 

Adresse 

Nationalität deutsch 

Familienstand verheiratet 

 

Berufserfahrung 

12.2010 – heute Muster-Klinik, Standort 

Notfallärztin 

> Erstversorgung des Patienten 

> Erstellung von abrechnungsfähigen Transportunterlagen 

 

Ausbildung 

08.1992 - 07.1995 Ausbildungsstätte, Standort 

Ausbildung zum Notfallsanitäter 

Abschluss: Qualifizierter Notfallsanitäter 

08.1986 – 06.1992 Gesamtschule Muster, Standort 

Abschluss: Mittlere Reife 

 

Weiterbildung 

2017 Intensivtransport  

2004 Notfall-Kardiologie 

 

Weitere Fähigkeiten und Kenntnisse 

 

Sprachkenntnisse Deutsch, Muttersprache 

 Englisch, fließend  
EDV Microsoft Word, Excel 
Führerschein Klasse B 

 

Musterstadt, 13.11.2021 

 

 

Thea Retisch 



Persönliches Profil 

Als Fachkraft im Bereich Logistik habe ich mir in rund zehn Jahren ein umfassendes und breit aufgestelltes Fachwissen 

auf internationaler Ebene angeeignet.  

Verantwortungsbereitschaft, Belastbarkeit verbunden mit Einsatzfreude, Teamgeist, interkultureller Kompetenz und 

Sozialkompetenz leiten mein Handeln. Leidenschaft für Lösungsansätze, ein ausgezeichnetes betriebswirtschaftliches 

Verständnis sowie mein nachweislich strukturiertes und effizientes Vorgehen zeichnen mich aus.  

Kernkompetenzen 

Key Account Management ▪ Wirtschaftsinformatik ▪ Führung & Entwicklung ▪ Internationale Erfahrung 

Beruflicher Werdegang 

  Berufliche Neuorientierung seit 05/2021 

 Position 04/2019 – 04/2021 

 Unternehmen, Ort 

VERANTWORTUNGEN 

• Logistikmanagement 

Bildung 

  Studium 2003 – 2006 

 Universität, Ort 

  Höchster Schulabschluss 2000 – 2002 

 Name der Schuke, Ort 

Zusatzqualifikationen 

 

  IT-Kenntnisse 

MS Office:    sehr gute Kenntnisse 

SAP: gute Kenntnisse 
 

  Sprachen 

Deutsch: Muttersprache 

Englisch:     fließend  

  Sonstiges 

Führerscheine: Klasse B und C 

Sonstiges 

▪ Interessen: Fremdsprachen, Luftfahrt 

 

Referenzen auf Anfrage 

Ort, 2022 
 

 

Layout 9 
KEY ACCOUNT MANAGER 

 

 Adresse   

 layout9@outlook.com   

 +43 (0) 676 000 00 00   

 Geburtsdatum und Ort *  

mailto:layout9@outlook.com
https://linkedin.com/in/username


Persönliches Profil 

Als Projektleiter kann ich auf ein umfassendes und breit aufgestelltes Fachwissen in internationalen 

Eventmanagementbranche zurückgreifen. In zehn Jahren habe ich mir hervorragende Kenntnisse zum Beispiel in der 

Produktionsleitung und in der Produktkonzeptionierung sowie im Budgetmanagement angeeignet.  

Ich bin eine anerkannte Führungspersönlichkeit mit nachweislichem Know-how in Organisation, Administration, Technik 

sowie in branchenspezifischen IT-Anwendungen. 

Kernkompetenzen 

Business Transformation ▪ Strategie und Entwicklung ▪ Budgetmanagement ▪ Reporting ▪ IT ▪ Koordination 

Berufserfahrung 

  Position 10/2017 – aktuell 

 Unternehmen ▪ OrtVERANTWORTUNGEN 

• Projektleitung und Budgetmanagement  

• internes und externes Reporting 

• externer Ansprechpartner für technische Rückfragen 

• Second Level Support 

ERFOLGE 

• Produkt-Rollout 

• Teamkoordination  

Bildung 

  Höchster Abschluss 1998 

 Einrichtung ▪ Ort 

Sonstiges 

Sprachen: Englisch (fließend, verhandlungssicher) ▪ Russisch (Grundkenntnisse)  

 

EDV: MS Office ▪ SAP  

Interessen 

Kochen ▪ Kampfsport 

 

Referenzen auf Anfrage 

Ort, Datum 

Layout 10 
POSITION 

 

 Adresse   

 E-Mail@live.com   

 +41 (0) 124 456 69 99   

 Geburtstag, Ort *  

 verheiratet   

mailto:E-Mail@live.com
https://google.com/

